Инструкция 
пользователя по заполнениню паспорта

      Тип организации образования (далее - ОО) : Организации дополнительного образования для детей

	Наименование
	Пояснения

	Наименование организации образования
	Не изменяется

	Полное наименование  на русском
	Заполнять согласно свидетельству о государственной регистрации юридического лица  и устава организации образования

	Полное наименование организации на казахском
	Заполнять согласно свидетельству о государственной регистрации юридического лица  и устава организации образования

	Краткое наименование на русском
	Заполнять согласно свидетельству о государственной регистрации юридического лица  и устава организации образования

	Краткое наименование на казахском 
	Заполнять согласно свидетельству о государственной регистрации юридического лица  и устава организации образования

	Тип организации образования 
	Заполнять согласно «Номенклатуры видов организации  образования» утвержденной от 22 февраля 2013 года




	№
	Наименование раздела паспорта
	Наименование показателей
	Тип поля
(обязательное, не обязательное)
	Составные части показателя
	Пояснения
	В формах адмотчетности

	1












	Регистрационные сведения
	Виды организаций образования
	Обязательное,
Группа логических значений
	1) дворец школьников (дома, центры, комплексы, центры детско-юношеского творчества и иные);
2) станция юных натуралистов (детские экологические центры, биологические центры, экобиоцентры);
3) станция юных техников (центры, школы технического творчества детей и юношества);
4) станция юных туристов (центры детско-юношеского туризма);
5) детский дворовый клуб, детский военно-патриотический клуб (другие клубные досуговые организации);
6) детские школы искусств (детские музыкальные школы, детские художественные школы, детские школы искусств и другие школы художественно-эстетической направленности);
7) детский оздоровительный лагерь (центры, комплексы, загородные оздоровительные лагеря и лагеря дневного пребывания, палаточные, юрточные и иные);
8) детско-юношеская спортивная школа;
9) специализированная детско-юношеская школа олимпийского резерва;
10) другие организации по направлениям деятельности и интересам детей;
11) учебно-методические ( республиканские, областные и районные) и научно-методические (республиканские и областные) центры дополнительного образования для детей
	Согласно Номенклатуре видов организаций образования, Приказ Министра образования и науки №50 от 22 февраля 2013г.
Закон РК «Об образовании» от 27.07.2007 г.

Согласно  ГПРО 2011-2020 гг.,  Утверждено Постановлением Правительства Республики Казахстан от «11 » февраля 2011 года № 130.
	ВУ-1 (внешкольные учреждения)

	
	
	БИН организации образования
	Обязательное, числовое
	
	Согласно реквизитам организации образования 
	

	
	
	Код ОКПО организации образования
	Обязательное, числовое, текстовое
	
	Заполняется в соответствии  статистической карты организации образования, Общий классификатор предприятий и организаций (см. сайт Агентства Республики Казахстан по статистике (далее – АРКС) http://www.stat.kz/ раздел «Классификаторы»)
	

	
	
	Форма собственности
	Обязательное,  значение из справочника
	Государственная собственность

Частная собственность

…
	Согласно классификатору  форм и видов собственности (см. сайт АРКС http://www.stat.kz/ раздел «Классификаторы»)
	ВУ-2

	
	
	Организационно-правовая форма
	Обязательное,  значение из справочника
	Государственное предприятие
…
Хозяйственные товарищества
…
Другие организационно-правовые формы

Индивидуальное предпринимательство
…
Индивидуальное предпринимательство на основе совместного предпринимательства
…
	Согласно классификатору организационно-правовых форм (см. сайт АРКС http://www.stat.kz/ раздел «Классификаторы»)
	

	
	
	Почтовый индекс
	Обязательное, числовое
	
	 АО «Казпочта» 
	ВУ-2

	
	
	Тип составной части населенного пункта
	Обязательное,  значение из справочника
	
	Согласно кодификатору улиц Республики Казахстан (см. сайт http://www.stat.kz/ раздел «Классификаторы») 
	ВУ-2

	
	
	Наименование составной части населенного пункта
	Обязательное, текстовое
	
	Адресная часть заполняется согласно свидетельству о государственной регистрации ОО
	ВУ-2

	
	
	Дом
	Необязательное, числовое, текстовое
	
	Если есть номер дома, то необходимо указать
	ВУ-2

	
	
	Телефон (код+номер)
	Обязательное, числовое, текстовое
	
	Указать контактные данные ОО
	ВУ-2

	
	
	Факс (код+номер)
	Обязательное, числовое, текстовое
	
	Указать контактные данные ОО
	ВУ-2

	
	
	Фамилия Имя Отчество руководителя
	Обязательное, текстовое
	
	
	

	
	
	Рабочий телефон (код+номер)
	Обязательное. Числовое, текстовое
	
	Указать контактные данные ОО
	

	
	
	Сотовый телефон (номер)
	Обязательное, Числовое
	
	Указать контактные данные руководителя
	

	
	
	Е-mail организации образования
	Обязательное, числовое, текстовое
	
	Указать электронный адрес  ОО
	ВУ-2

	
	
	Сайт организации образования
	Обязательное, числовое, текстовое
	
	
	

	
	
	Подведомственная организация образования
	Обязательное,  значение из справочника
	- МОН РК
- Местные исполнительные органы
- МЗ РК
- АОО «Назарбаев интеллектуальные школы»
- Агентство РК по делам спорта и физической культуры 
- МВД РК
- Министерство обороны РК
- МТСЗН РК
- другие
	Все организации образования, кроме Республиканских организаций образования, относятся к МИО, а не к МОН РК. 
Республиканские организации образования относятся к МОН РК.
Согласно ГПРО 2011-2020гг.,  утверждённой Постановлением Правительства Республики Казахстан от «11 » февраля 2011 года № 130.
	

	
	
	Основные учредители
	Обязательное. Многострочный текст
	
	Учредительные документы ОО
	

	
	
	Кем выдана лицензия на право образовательной деятельности
	Обязательное. Многострочный текст
	
	Выдача лицензии производится территориальными департаментами ККСОН

	

	
	
	№ и дата выдачи лицензии
	Обязательное, текстовое
	
	
	

	2
	Материально-техническая база
	
	
	
	
	

	
	Сведения о здании
	Количество зданий, ед.
	Обязательное, числовое
	
	Указать количество всех зданий при ОО
	

	
	
	Сведения о зданиях
	Обязательное. Динамическая таблица
	- год постройки здания
- год ввода здания в  эксплуатацию
- тип здания
- техническое состояние здания
- проектная мощность, мест

	Год постройки здания и год ввода в эксплуатацию данные указываются из технического паспорта.
На своде будут данные основного здания, а по площади свод будет по всем зданиям.

	ВУ-2

	
	Библиотека/учебники
	Наличие библиотеки
	Необязательное, логическое значение
	
	
	ВУ-2

	3
	Основные сведения об образовательном процессе 
	Язык обучения
	Обязательное.  Группа логических значений
	- казахский
- русский
- дунганский
- - -
	
	

	
	
	Кружковая деятельность в ОДО
	Обязательное. Динамическая таблица
	- кружки и секции
- язык обучения
- количество детей
- стоимость обучения
	
	ВУ-2

	4
	Дополнительные сведения
	
	
	
	
	

	
	Дополнительные сведения об учащихся
	Сведения о детских, детско-юношеских общественных объединениях
	Обязательное. Динамическая таблица
	- классы
- количество членов
- количество детей казахской национальности
- количество мальчиков
- количество долговременных воспитательных проектов
- количество разовых воспитательных мероприятий
	
	ВУ-3

	
	Финансирование
	Объем финансирования из местного бюджета
	Обязательное, числовое
	
	
	ВУ-2

	
	
	Расход на 1 ребенка в год
	Обязательное, числовое
	
	
	ВУ-2

	
	Попечительские советы
	Наличие попечительского совета
	Необязательное, логическое значение
	
	
	

	
	
	Численность членов в попечительском совете, чел.
	Необязательное, числовое
	
	Обязательное, если отмечен показатель «Наличие попечительского совета»
	

	
	
	Наличие советов родительской общественности
	Необязательное, логическое значение
	
	
	

	
	
	Численность членов в совете родительской общественности, чел.
	Необязательное, числовое
	
	Обязательное, если отмечен показатель  Наличие совета родительской общественности, числовое
	

	
	
	Сведения о регистрации юридического лица, дата  и номер регистрации
	Необязательное, текстовое
	
	Обязательное, если отмечен показатель «Наличие попечительского совета, числовое»
	

	
	
	Проведенные мероприятия по оснащению школы
	Необязательное,  значение из справочника
	· Проведен ремонт
· Оснащены кабинеты
· Оснащение учебниками
· По всеобучу
· другое
	Обязательное, если отмечен показатель «Наличие попечительского совета»
	

	
	
	Сумма поступивших внебюджетных средств, тг
	Необязательное,  числовое
	
	Обязательное, если отмечен показатель «Наличие попечительского совета»
	

	
	
	Ф.И.О. председателя попечительского совета
	Необязательное,  текстовое
	
	Обязательное, если отмечен показатель «Наличие попечительского совета»
	

	
	
	Контактный телефон председателя попечительского совета
	Необязательное,  числовое
	
	Обязательное, если отмечен показатель «Наличие попечительского совета»
	

	5
	Персонал 
	Резидент 
	Обязательное,  значение из справочника
	- Да
- Нет 
	[bookmark: _GoBack]Резиденты ИИН получают в ЦОН
Нерезиденты в налоговом органе по месту жительству 
	

	
	
	ИИН
	Обязательное, числовое
	
	Красный индикатор показывает о некорректном вводе ИИН
	

	
	
	Фамилия 
	Обязательное, текстовое
	
	Должна соответствовать удостоверяющему документу личности
	

	
	
	Имя
	Обязательное, текстовое
	
	Должно соответствовать удостоверяющему документу личности
	

	
	
	Отчество
	Необязательное, текстовое
	
	Если по удостоверяющему документу личности нет отчества, то не заполняется
	

	
	
	Дата рождения
	Обязательное. Календарь
	
	Указывается согласно удостоверяющему документу личности
	

	
	
	Пол 
	Обязательное,  значение из справочника
	- женский
- мужской
	
	

	
	
	Образование 
	Обязательное,  значение из справочника
	- Высшее
- Среднее профессиональное
- Среднее профессиональное педагогическое
- Техническое профессиональное
- Среднее специальное
- Общее среднее
	Согласно диплому об окончании учебного заведения
	

	
	
	Признак образования
	Обязательное,  значение из справочника
	- педагогическое
-  инженерно-педагогическое
Не педагогическое
- библиотечное
- другое
	
	

	
	
	Степень/Звание
	Необязательное, логическое значение
	- магистр
- кандидат наук
- доктор наук
	ГПРО 2011-2020гг., Утверждено постановлением правительства Республики Казахстан от «11 » февраля 2011 года № 130
	

	
	
	Категория 
	Обязательное, значение из справочника
	- высшая категория
- первая категория
- вторая категория
- без категории
	Данные с кадровой службы ОО
	

	
	
	Стаж педагогической работы
	Обязательное, значение из справочника
	От 1 до 50 лет
	Данные с кадровой службы ОО
	

	
	
	Общий стаж работы в данной организации
	Обязательное, значение из справочника
	От 1 до 50 лет
	Данные с кадровой службы ОО
	

	
	
	Должность 
	Обязательное, значение из справочника
	- штатные педагоги
- руководители кружков,   культорганизаторы, аккомпаниаторы
	
	

	
	
	Язык обучения
	Обязательное,  значение из справочника
	- казахский
- русский
- …
	
	

	
	
	Cтавка
	Обязательное,  значение из справочника
	· 0,25
· 0,5
· 0,75
· 1
· 1,2
· 1,25
· 1,5
· 1,75
· 2
	
	

	
	
	Сотрудник 
	Обязательное,  значение из справочника
	· Штатный
· Совместитель

	
	

	
	
	Согласно постановлению Правительства РК №1400 от 29.12.2007 года
	Обязательное,  значение из справочника
	· Педагогический работник
· Лицо, приравненное к педагогическому работнику
	
	

	
	
	Дата принятия на работу
	Обязательное. Календарь
	
	Приказ (кадровая служба)
	

	
	
	Принят на работу за отчетный год
	Необязательное,  значение из справочника
	Выпускник, окончил в текущем году
- педагогического ВУЗа
- другого ВУЗа
- колледжа
Учитель (педагог) из школы
- другого района области, города
- другой области Республики
- другой Республики
Перешел на учительскую работу из других учреждений, организаций, не педагогов
· Возвратился на педагогическую работу из числа бывших учителей
	
	

	
	
	Дата расторжения индивидуального трудового договора
	Необязательное, календарь
	
	Приказ (кадровая служба)
	

	
	
	Причина расторжения трудового договора
	Обязательное, если отмечен показатель    Дата расторжения индивидуального трудового договора значение из справочника
	Перешел на работу в другую школу
- за пределы Республики
- за пределы области в Республике
За пределы района (города) данной  области
- по причине отсутствия учебной нагрузки
- по причине отсутствия жилой площади
Перешел на другую (не учительскую) работу
Перешел на инвалидность
На пенсию по старости
На учебу
· Прочие причины
	
	



